LỊCH CÔNG TÁC
(Từ ngày 09/10/2023  đến 15/10/2023)
	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	THỜI GIAN
	NGƯỜI THỰC HIỆN

	Thứ 2

(09/10)
	· Họp giao ban CBQL
· Nộp bản photo hồ sơ ATTP về ban QLATTP

· Xây dựng các NQ+ ban hành dự thảo các QĐ

· Thực hiện hồ sơ văn hóa

· Hoàn tất biểu đồ các lớp

· Kiểm tra việc thực hiện các khoản thu đầu năm và thực hiện chương trình nhà trường năm học 2023- 2024.
· Kiểm tra, đánh giá trường học đạt chuẩn văn hoá năm 2023.
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	Thứ 3

(10/10)
	· Dự giờ KTGV:giờ ăn cô Thy+RT-LM cô Trân
· Dự tập huấn CĐ “Chính sách PL” tại LĐLĐ Quận

· Dự SHC cô Kim Dung

· Hoàn tất các dự thảo báo cáo cho Hội nghị VC-NLĐ

· Kiểm tra vệ sinh, môi trường, an toàn các bộ phận, các lớp

· Thực hiện clip tổ chức các hoạt động liên quan đến nuôi dưỡng, chăm sóc, giáo dục trẻ (2 hoạt động/1 tháng)
· Nộp hồ sơ bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp và xếp lương viên chức giảng dạy trong các cơ sở MN, TH, THCS công lập và trường GDCB HV theo Thông tư số 01, 02, 03/2021/TT-BGDĐT và Thông tư số 08/2023/TT-BGDĐT của Bộ Giáo dục và Đào tạo (bổ sung các trường hợp đủ điều kiện theo quy định của Công văn số 4306/BGDĐT-NGCBQLGD và các trường hợp có quyết định nâng lương tháng 7, 8/2023)..
· Hoàn tất hồ sơ kết nạp Đảng cô Lan

· Thực hiện hồ sơ HĐNK+ chuẩn bị nội dung họp CM
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	Thứ 4

(11/10)
	· Dự HĐNK: TDNĐ: Cô M.Hồng+Mỹ Lý
· Kiểm tra rửa chén sáng NVND

· KTGV: giờ ăn Cô Thu Sương+RT-LM: Mỹ Lý

· Hội nghị cấp tổ chuẩn bị Hội nghị VC – NLĐ 23 -24
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	Thứ 5

(12/10)


	· Đón sinh viên kiến tập RLNVSP2
· Họp chuyên môn MN
· Dự giờ ngủ: cô D.Phương
· Dự SHC: cô Trang
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	Thứ 6

(13/10)

	· Dự cấp dưỡng cô Thùy Linh 

· Dự xử lý ói cô Thùy Trang

· Dự HĐNK:Anh Văn : Cô Tuyền + Sương

· Họp chuyên môn GV

· Thực hiện tổng hợp và giải đáp ý kiến sau HN cấp tổ

· KTNB: Hồ sơ sổ sách+ công văn+ cổng TTĐT cô Yến

· Thi bơi (cô H.Yến -7h30 – hồ bơi PVC); chạy (cô Hương, Lài, Thắm, Trân, Trâm, Lý- 7h30 – TTTDTT(NVL)

· Tham dự Hội nghị tuyên dương điển hình dân vận khéo
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	Thứ 7

(14/10)
	· BDTX năm học 2023-2024, theo CV số1609 /ĐHSG- GDTX ngày 02/10/2023- Triển khai KHBDTX cho CBQL, GVMN, PT và GDTX năm học 2023-2024( giai đoạn 2 và 3) trên Hệ thống QL học tập trực tuyến https://taphuan.csdl.edu.vn/lha
· Tham dự ngày hội CB CNVC “Phiên chợ 0 đồng”
	Bắt đầu từ ngày  07/10/2023
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